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 اختيار المستفيدينو صرف المساعدات و إجراءات سياسة 

 ( التعريفات:  1المادة )
  ب"يكا "لا نعيل " علا عكتلس ولث " ن الا عي ل"ني عي ص  س ي " ل"يم مج   ل"ق عيرص بقلا ذيك:مجت  

  عوضصعلا –عية للس عيسلصامس ياحت"   الجمعية : (1
 عوضصعلا.  –لةاا  اع ة عية للس عيسلصامس ياحت"   مجلس الإدارة : (2
 .  عوضصعلا  –: عي  ما عيضرحلذل ياة للس عيسلصامس ياحت"  المدير التنفيذي  (3
 عوضصعلا. –: عي  "   ياة للس عيسلصامس ياحت"  المحاسب  (4
 عياةرس عيضرحلذمس ب"ية للس.  اللجنة : (5
 دضص لةاا عتاع ة .  العضو : (6
 عوضصعلا. -مجت  به عي سؤن  عي "يي ب ةاا عاع ة عية للس عيسلصامس ياحت"   : المسؤول المالي  (7
  "بس لا ج عيحت"  عيذما م ضاكص  تج" ما م لس للض  ة لا   "لا    لس تؤ   عص"بض م.  الفئة المستهدفة : (8
  ل لام  بت"  ع ضك ل   اعلاعلا عيضسةلل بي عية للس عيسلصامس ياحت"  لعوضصعلال نبق خنظ ض " نيصعت  ".   المستفيدين : (9
 : لسضر  م ي مص ح عتص"بس ب اا عيحت"  صاعوس.  تشخيص  تقرير طبي : (10
 مجت  ب " علأ اة عيضي تادج خو  لسضحل ل عية للس خن خ ثا نمللش لل ".   الأسرة : (11

 عيخ ل"لا عيضي تاضز  عية للس بضج م  " نبق ل" ي م " لا  لك"نل"لا ن صعبط نخنظ س.  الحقوق : (12
 عيضزعل"لا عي سضحل  تة"ه خنظ س ن يصعتح عية للس.  الواجبات : (13
 هي لة صدس عي رضة"لا نعلاد "  عيضي تج ل " خن ترحذه" عية للس يا سضحل ما.  الخدمات : (14
 هي لة صدس عيضتاب"لا نعيساص ل"لا عيضي تؤال عيج علاقص  ب"يصع  "لا خن لخ"يحس عنظ س عية للس عي رتصش دال ".   : المخالفات (15
 هي عيضترلف عير"تج دا قضصع عي سضحل ما ي لععععععععع"ملا علاوضلععععععععععع"ج . :الفئات  (16
 لا مض جق بله عيةانط عيض"يلس: الأشد حاجة:  (17

 عنل ع  لت   عي قل ت "لً" ب " بله عيض "  علا ض "دي نل" بي وك ه، نمة ل ذيك بضاعلا علانجط"ع.  . 1
 عيض جق لا عيحجاة خ بال ن لاس لض"وس خاا " ا ع س و"يس لل جس يا سضحل  خن لة   تلامف لا   س للض اه.  . 2
 خ  مكص  خو  لسضحل ل عية للس.   .3

 "بس عي "لالا عيضي تم ا ص  تسةلا " بي عي سضحل ما يصلض "ه بي عص"بض " ب"يحت"  خن تم تحسلا تةخلت م ب"يحت"  خن   ق    :   Dالفئة   (18
 تسةلا م بي عية للس بي بضاعلا  "بجس .   

 
 (  الهدف العام: 2المادة )
عيل"  ياخ ل"لا عيضي تج ل " عية للس نبق علاوضل" "لا عي ا س نعيضر صمس نم للس عيحبس عي سض  بس نلانط ننط"ق ن صعبط   عتم" ت  م   

 صاف عي س"د علا نعي تص  داج عيخ ل"لا.  

 (  شروط تسجيل المستفيدين في الجمعية:  3المادة )
 .  خن زعتا بةكل نظ"ليخ  مكص   لصال عيةرسلس خن لجلم  . 1
 خ  مث ت ي م عية للس  ا"لس عي سضحل  بي لرطجس ق ل"ت ".  . 2
 خ  مث ت ي م عية للس خ  عي سضحل  لا لا ج عيحت" . .3
 ع ضك "  عي سضر علا عيض"يلس:  .4

 عتا"لس. ل"مث ت صص ة بط"اس علأوصع  خن -خ
 تجاما م ي و مث.  -ل

 ( آلية التسجيل والقبول :4المادة )
 نعااع ه ب " ماي:  4عيحجاة    3داج عي ضج   خن لا مرصبه تل بس ع ض " ة عيضسةلل ، نتسالم عي سضر علا عي طاصبس بي عي "اة   -1

 علايضزع  بجاع علا نخنظ س عية للس. -خ
 عيضل"ن  لا عية للس يض جلق خه عب ".  -ل
 ص س عي ل"ن"لا نعي سضر علا. -لا
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 عتااع  ب"لامصع داج  ل" س صاف عي س"د علا نعقضل"  عي سضحل ما. -د
 ا ع س عي "يس لا قص  عي "وث علا ض "دي.مضم تل بس خاس"   -2
 تلاا عيطا "لا عي كض اس بي بضاة لا تزم  دا ل ا داج عياةرس علا ض "دلس.  -3
 تل  عياةرس علا ض "دلس ل ضا بج"ت س عيطا "لا عي ج صيس.  -4
 م اغ لج   عيطا  ب " اا ته عياةرس بةا  ما ه، ب"يج ص  خن عياب  لا ذ ا خ  "ل عياب     ن  لا.  -5
 تض"ف بل"ن"لا عي سضحل  بي  ةصلا عية للس بي و"  عي صعبجس.  -6
مضم  صعع ع  بط"اس عي سععضحل   غلا لاز   لا علأقذ بللا علادض "  عيحصعت  عيضي ترلكا داج عي سععضحل  خن  ععصلا ع ععضخ ع  عي ط"اس  ، نبي   -7

 و"  عص ع  عي ط"تق عث "لا د الس تسال  " يا سضحل  م نمً" خن عيكضاننلً" د ا عيلر"نما عي ث ضس بي ع ض " ة عيضسةلل. 

 ( ضوابط التقديم لطلب المساعدة5المادة )
 نخ اهم -لا ج عيحت"   -تر تا عي س"د علا يا سضحل ما  -1
 خ  ترط ق لانط عي س"د علا عيخ"صس بكل ق لس خن لةانع.   -2
 ع ضلح"لا عي سضر علا نعي ل"ن"لا عي ؤم ة يصوضل"ج نبق لانط  ل لةانع خن ق لس. -3
 تج مم عيطا  بي نو ة عيخ ل"لا ب جا عية للس خن دا مامق عيص "تل عتيكضاننلس عي ختتس لا ضج "ي ". -4
 علايضزع  ب ضص  عي اعلج عيضر صمس. -5

 ( أنواع المساعدات التي تقدمها الجمعية للمستفيدين    6المادة )
يا سضحل ما نع اهم نعيضي تس"هم بي ت سلا عي "يس عيت لس عية للس تلرج ب ا ج عيحت"  نترحلذ عيض قصلا عيرحسلس نعلا ض "دلس عي صت س 

 نعيرحسلس نتلزز لا  صاة ول"ة هذه عيحبس، يذع تج   عية للس بةكل خ " ي عيخ ل"لا عيض"يلس: 
 عيضثجلف عيت ي دا لاا عيحت" . -1
 عي س"ه س بي ادم باعلج عيلصج عي نعتي نعيضاهلاي ي ا ج عيحت" .  -2
 ت  م  نتاهلل عي خضتلا بي لة"لالا عيت س عيرحسلس نعلا ض "دلس، ن باق عي دم. -3
 تلزمز ا  علا نل " علا خ ا لا ج عيحت"  بي عوضصعلا ن د"مس ذنم م لا عي ا ج. -4
 تس لل نصص  لا ج عيحت"  ياخ ل"لا عي كصللس عي ختتس ي م، ب"يضرسلق لا عية "لا عيضي تج   ق ل"لا يذنل علاوضل" "لا عيخ"صس.  -5
 ا ع س نت  مث عوضل" "لا هذه عيحبس نعي ط"ي س ب " نت كلر م لا وجصا م عيج"نصنلس نعلادض " مس.  -6
 ترحلذ باعلج عيضاهلل عيةختي نعيض  م  عيحري نعي  ري ي ا ج عيحت" . -7
  د عا نترحلذ عي ة" ما عيادصمس نعيضر صمس نبق عوضل" "لا عي سضحل ما نعي دم عي ضصبا لا عي "ن لا.  -8

 
 

 أنواع الخدمات: ( 7المادة )
 

 المساعدات النقدية:
 عي س"د علا عيرج مس عي  "لاة. -1
 عيز "ة.  -2
    عا علامة" . -3
   عا بصعتلا عيخ ل"لا عيك اب"لا. -4
    لس"د ة عي ج الا داج عيزنعج.  -5
  ح"يس خبر"لا عي ضصبلا لا لسضحل ل عية للس.  -6

 
 المساعدات العينية : 

 علأ  زة نعي ل علا. -1
 ، تاللم ، خث"د . ت سلا عي سكا   صل"نس -2
 عيسص  عيقذعتلس.  -3
 عيكسصة.  -4
 عي جل س عي    لس. -5

 
 عيختصل"لا نعيضخحلض"لا عي ج لس لا قص  عيةا "لا   الخدمات و الخصوم:
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 ( قواعد تحديد فئات الاستحقاق :8المادة )
 مضم تترلف عي سضحل ما نبق عي ل"ملا عيض"يلس  : 

 عي   س عيضترلف  عي لل"  
عيحاا بي عيسكا عيذل مللش بله لضص ط اقل 

 عي سضحل 
  18يا ضزنج خبر"ؤه ت ت  ا  -
 18يلأدزل  قصعنه ت ت  ا  -

 20 300عيج  0لا 
 15 400عيج  301لا 

 10 600عيج  401لا 

 عي "يس علا ض "دلس 
 15 د"تل 
 10 خدزل

 ت اك عيسكا 

 15 لسضا ا
 15 تجسلط 
 10 قلال 
 5 لاك 

 علأ اة د ا خباعا 
 15 ن خ ثا    7  
 10 6عيج  4
 5 نخال  3

 ن صا لا ج بت"  آقاما بي علا اة
 15 مص   لام  آقا
 10 لا مص   لام  آقا

 علايضزع  ب"ي اعلج عيضر صمس 

 20 ن خ ثا  ٪80نس س عي ضص  
 15 ٪80ن  ٪40نس س عي ضص  بلا 

 10 ٪40نس س عي ضص   خال لا 
 0 لا م ضا 

 100 من كافة المعايير 1اجمالي درجات التصنيف رقم 
 

 عي سضر علا عي طاصبس ياضج مم داج عية للس   عي سضر علا علأنيلس در  تج مم عيطا    :     ( 9المادة )
 صص ة عيسةل عي  ني يال"تاس .   -1
 صص ة عي صمس عيصمرلس عن  ا"لس يا جلم.  -2
 خصل عقا ب"تص ة   اب"لا.   -3
 صص ة لا دج  علامة" .   -4
 عيلرصع  عيصمري  لسضر  لا لصاا عيلرصع  عيصمري .  -5
 خل ا   .  6صص ة ل "اة ب ت"ا  عي قل يلأ اة   عيضج"د  ن عيضاللر"لا ن عيض "  نغلاه" ...  بضصع م، و مثس لا تضة"نز  -6
  ام عي س"ل عي ركي لت ق لا عي رك .  -7
 صص ة صك علاد"يس لا علأصل يا ط"بجس  ذع ي مه د"تل .  -8
 

 ( حقوق المستفيدين 10المادة )
 للمستفيد الحق في:  

 عي ضصباة ي م عية للس ي "يضه بل   ت "   "بس   اعلاعلا عيضسةلل.  /عي تص  داج عياد"مس عي ر"  س -1
ما  ت صمل عي اف نعي ض"بلس عيج ب"وث ع ض "دي /ب"وثس ع ض "دلس عقاما بي عية للس بي و"يس د    غ ضه عي سضحل  بي لض"بلس عيخ لس   -2

 لا عي "وث / عي "وثس عي "يي بل   ار"ع   اع ة عية للس ب  ا عته .  
 عي تص  داج عيخ ل"لا نعياد"مس  س"تا عي سضحل ما لا ق ل"لا عية للس ب ن  ت للز نبق لل"ملا عيخ ل"لا.  -3
 للابس خ "ل  ب  تج مم خل ق لس عن  د"مس و"  تم  ب  تج مم عيخ لس لا عية للس.   -4

 السرية والخصوصية: 
 كمستفيد لك الحق في:  
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 بسامس ت"لس.  بكع  مضم عيضل"لل لا عي اف  عيص اي / علايكضانني  ن  لا عي اع صلا عيخ"صس  -1
 خ  تةال   لا عي ر"اة"لا نعلا ضة" علا نا ع س و"يضك بسامس ت"لس.   -2
 عي تص  داج عياد"مس نق ل"لا عية للس بكل عوضاع  نلاعد"ة . -3
عباعا د"تاضك بي عتخ"ذ عيجاع علا بل " مخص عياد"مس نعيخ ل"لا عي ج لس يك ن بي ول خل لةكاس تضلاق   عي ق بي ما  لة"  س عو  -4

 ب ".  
 التعريف بمقدمي الخدمة : 

   سضحل  يك عي ق بي للابس هصمس ننظ"تف لج لي عيخ ل"لا نعياد"مس علا ض "دلس نعيذما مج لص  عيخ لس يك . 
 

 ( واجباتك كمستفيد :  11المادة )
 مضص   دالك   سضحل  ل" ماي :  

 تج مم  "بس عي سضر علا عي طاصبس يضج مم عيخ لس خن عياد"مس.   -1
عيصات  -2 علا ض "دي بي لرزيكم بي  عي "وث  خن  عيخ لس  ي ج لي  تم ما  " لركم نذيك  عيضي  نعي ل"ن"لا  عي لاصل"لا  علابت"ح دا  "بس 

 عي ر"   يكم لا ضك "  ع اعلاعلا تج مم عيخ لس نتا ا عوضل" "تكم نتلامحكم بخ ل"لا عية للس .  
 عي ة"  س بي باعلج نخنةطس عية للس عيضي مضم ا صي " لركم نعلايضزع  ب ضص ه" خن علادضذع  لج ل" بي و"  ن صا ظاف م" للا .   -3
 عبصغ عية للس بال تقللاعلا ع ض "دلس عن عاضت"امس عن بي لجا عيسكا خن ن لاس عتت"  نذيك بص  و ند ذيك  عيضقللا .  -4
 علايضزع  بض  مث بل"ن"لا علأ اة  رصمً" ولا مضم علادص  دا لصد  عيض  مث.  -5
 علايضزع  ب ضص  عي اعلج عيض  م لس عيضي تج ل " عية للس .   -6
عي  "بظس داج بط"ا"لا عيتاعف علايكضانني نداج علا  زة عيك اب"تلس نخ  زة عي "   علايي نخل ع  زة مضم تسال  " يكم لا ا ل   -7

 عية للس . 
علايضزع  ب"يزل عي  ضةم در  لاعبجس عية للس خن عي ة"  س بي عي اعلج نعلأنةطس عيضي تجل  " عية للس بي لجاه" خن بي خل لصعاا   -8

 عقام . 
 علاوضاع  عي ض "ا  ي صظحي نلصظح"لا عية للس ند   عيضط"ن  دال م  .  -9
د   علانجط"ع دا خل بان"لج ت  م ي خن لر س تلال لس مضم لر  " دا مامق عية للس  لا بل  عيا صع ياة للس نتص لح علأ  "ل يلضم  -10

 لل"يةض " . 
 د   عيضسةلل بي خل   للس خقام خن   س قلامس بل  ا صيكم ب"ية للس  لا بل  لصعبجس عية للس .   -11
بي و"يس  ب  عي ة"  س بي خل بان"لج  خن ت  م  خن تصظلف مضم تالل كم يه لا ا ل عية للس بلة  ع  مكص  ذيك قطلً" لأنه مؤثا  -12

داج ع ض اع  تج مم ق ل"لا عية للس يا سضحل  لأ  عه عف عية للس تر صمس ولث نس"ن  عي سضحل  بي علادض "ا داج عيرحا  نت سلا 
 "ال . لسضصع م علا ض "دي نعلااضت

بي و"يس د     " عي سضحل  دا ق ل"لا عية للس نباعلة " نلج لي عيخ لس بإنه مة  دالكم علابت"ح دا ذيك لا قص  عب"يغ لج لي   -13
عيصز   عتخ"ذ  يلضم  خن عيةكصم  عن عاضاعوكم  عي "تحي خن لصاا عية للس علايكضانني تمت"  ن  ه نظا م  عيضصعصل  خن  عيخ لس ل "لاة 

 بةان ". 
م كركم علا ضحس"  بسؤع  لج لي عيخ لس خن عي "وث/عي "وثس علا ض "دلس ب"ية للس بي و"يس د   ب  كم لأل للاصلس لا عي لاصل"لا   -14

 عي ذ ص ة بي عي جصق خن عيصع  "لا عن بي و"  ن صا ع باس ي م عي سضحل  دا عية للس. 
 

 ( حالات الاستبعاد من الجمعية:12المادة )
 عنضج"  علأ اة عيج ق" ج نط"ق عية للس.  -1
 علأ ا عيضي تجص  ب"يضصد  بي علأن عق خن عيضزنما خن عدط"لا للاصل"لا غلا ص ل س .   -2
 عذع تم ع ضة"ف اقل   "بي يا ضج   غلا عيذل تم عث "ته لا ا ل عي ضج   .  -3
 عذع يم مرط ق  كا عي ضج   لا ل" تم ذ اه قص  عي  ث .  -4
 بي و"  تاقا عي سضحل  دا تة م  علان عق عي طاصبس ي  ة ل ا در  ت  مث بل"ن"لا عي سضحل ما عيسرصل .   -5
 بي و"يس عتخ"ذ ااع  لا يةرس عي  ث علا ض "دي بل   علا ضح"اة يص ضح"لا عيذعتي .  -6
 لا مج ل خل دج   مة"  بلا عي ضج   ن خا" به  خنلااه ، خقصته ، خبله  .  -7
 عذع  "  ل ا زعا اقاه دا عي   عي "نا .  -8
 بي و"يس ع  يلأ اة لرزيلا بي نط"الا لخضاحلا بلخلا بلم تسةلاه بي خو  عيرط"الا .   -9
 بي و"يس عيضل ل داج لصظحي عية للس خن خلص  " ب"يكص  خن عيحلل مضم  مج"ف لاف عي سضحل  ن و"يضه ياة "لا عي خضتس .   -10
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ع ض ل"ا لاحه   -11 مضم  يلإاع ة  ب ن      لجرا  عية للس  عيض  م  نعيضاهلل بي  ي ة" ما  خ اته  خباعا  خو   خن  خل لسضحل   بي و"   ب  
 ل "لاة. 

 بي و"   ب  عيضل"ن  لا عي "وث علا ض "دي / عي "وثس علا ض "دلس ند   تس لل ل  ضه بي عي  ث ن  ا عي لاصل"لا.  -12
 زنعج علأ لاس خن عي طاجس يا سضحل  عي ضصبي.  -13

 
 ( الحقوق والتظلم وتقديم الشكوى 13المادة )

 أولًا : 
يا سضحل  عي ق بي تج مم عيضظام خن عيةكصم تاع ة عية للس لا خل خلا ماعه لرضجتً" ي جصاه خن تجتلا بي تج مم عيخ لس خن ع اصل تل"لل  

 لج لي عيخ لس خن عية "لا عيضي تضل"لل لل " عية للس نتج   ق ل"ت " لا قصي ".
 

  ثانياً :
  مصلً" لا ت" م، و ند عي ق عي ط"ي  به نلا مج ل خل تظام خن لكصم بل   30داج عي سضحل  تج مم عيضظام عن عيةكصم قص  ل ة لا تضة"نز  

 لضي هذه عي  ة علا بلذ  لةانع تج اه عاع ة عية للس . 
 

 ثالثاً : 
 داج عي سضحل  تج مم ما  عيضظام عن عيةكصم لةض صً داج علاتي :   
 عيسةل عي  ني / ام لاف علا اة  نن "تل علاتت"   عي "تف / عي ام  علايكضانني  .عي لاصل"لا عيةختلس  علا م / ام   -1
 ت  م  لص صع عيضظام عن عيةكصم نبل"  عيصا"تا بةكل لضساسل.  -2
 ت  م  عيةخص خن عية س عي ضظام لر ".  -3
 ت  م  عيضا .  -4
 خ  "ل عيضظام.  -5
 عيخطصعلا عيس"بجس عيضي ا"  ب " عي سضحل  ي  "نيس ول عي ص صع.  -6
 ت  م  عيطا  عي اعا.  -7
 عمض"ح عن ع "بس خل للاصل"لا ماعه" عي سضحل  لؤثاة ني " دصاس ب"يةكصم خن عيضظام. -8
   ب"ق خل نث"تق تث ت ص س عيضظام عن عيةكصم    ن  لا.  -9

 
 رابعاً : اجراءات  التظلم او الشكوى : 

 مج   عي سضحل  عيضظام عن عيةكصم عيج عي  ما عيضرحلذل ياة للس خن عية س عيضي م  اه" عي  ما لا ضج "  ما "لا عيضظام  عياةرس  .  -1
 لا مرظا بي عيطا "لا عيقلا لكض اس عي ل"ن"لا عن علا م غلا عيتامح ن ب ن  ن لاس تصعصل.  -2
 داج عي  ما عيضرحلذل ياة للس عتخ"ذ علا اعلاعلا عيضي تكحل عيرظا بي لص صع عيضظام نبق ل" ترص داله لات س وجصق عي سضحل ما .  -3
 مص  د ل لا ت" م، تج مم عيطا  عن عيةكصم .  15مضم عي ت بي لص صع عيضظام خن عيةكصم بي ل ة لا تضة"نز   -4
 ت "ط ما "لا عيضظام عن عيةكصم ب"يسامس عيك"لاس ن لا مطاا دال " علا علالخ"ش ذنل عيلصاس . -5
م اغ عي سعععضحل  برضلةس عيضظام خن عيةعععكصم بال مامجس لا ماق علابصغ   عي "تف /عي ام  علايكضانني / عيةصع  / عيضصعصعععل عيةعععختعععي /   -6

 عي صاا علايكضانني / ...  ي،  
يا  ما عيضرحلذل ياة للس عي ق بي  و"يس عي سعععضحل  عيج عياةرس عيلا لس خن يةرس لخضتعععس ب"ي جصق نعيصع  "لا لاتخ"ذ علا اعلاعلا عيضاام لس   -7

 بي وجه ع  ظ ا ع  تظام عي سضحل   ل مس . 
خن تسععال  " م نمً" ي كض    www.ssca.org.saم كا يا سععضحل  تج مم عيضظام خن عيةععكصم ي  ما د"  عية للس لا قص  لصاا عية للس  -8

 دتاعً لا علأو  عيج عيخ لا بي ظاف لقاق.  3ص "وً" عيج   8عي  ما عيضرحلذل قص   "د"لا عيل ل عيا  ي لا  
 

   :   ( حالة ايقاف الخدمة عن ) مستفيد / أسرة14المادة )
در  ظ ص  خل لؤلاعلا علض "ه بل   ص س عي ل"ن"لا خن تصاا قطا لا عيضل"لل لا عي سضحل  مضم  مج"ف عيخ لس دره وضج مضم لل"يةس علألا نبق  

 علأنظ س عي ادلس. 
 يقاف الخدمة:لإالإجراءات المتبعة  

 .15ت الغ عي سضحل  عن علا اة دا عمج"ف عي س"د ة و"  عنط "ق عي "اة  -1
 تل بس ع ض " ة عمج"ف عيخ لس دا علا اة عن عي سضحل . -2
 عدض "ا علا ض " ة لا ص"و  عيتصولس. -3

http://www.ssca.org.sa/
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 .مضم عغصق لاف عي سضحل  عن علا اة نمص ا ب"لأ للف وس  عيسل" "لا عي ض لس بي ذيك  -4
 

 ضوابط وإجراءات عامة : ( 15المادة )
 تج   عيخ ل"لا ي سضحل ل عية للس نخ اهم. -1
 ع ضص  عيطا  داج خل ق له لا ملري ا صيه .  -2
 لا مضم ع ضج "  عيطا   لا بل  ع ض "    لا عي سضر علا . -3
 خن ن لل لادي .   لا مضم ع ضج "  عيطا   لا لا ص"و ه ،  -4
 عية للس غلا لازلس بإد"اة خن عق عي ضج   بي و"يس د   ا صيه.  -5
 لا مضم عيتاف علا بي و"يس تصبا للزعنلس يا ةانع . -6
 لاة نعو ة بي عيسرس ي ا ترط ق داله عيةانط. تج   عيخ ل"لا عيرج مس -7
 

 ( ضوابط واجراءات تقديم خدمات للمستفيدين  :16المادة)
 الشروط العامة 

 ع ض ج"ق عي "يس لا قص  تجاما عي "وث علا ض "دي.    -1
 عيضزع  عي سضحل  ب ضص  عي اعلج عيضر صمس ند   ن صا لخ"يح"لا. -2
 تج مم ما  لا عي سضحل . -3
 ببس عي سضحل  . علانيصمس تكص  وس  -4
 تصبا للزعنلس ياخ لس. -5

 
 أولًا: التوعية والتثقيف: 

 الفصام. التثقيف الصحي عن مرض  -1
 نمسض  ف عي ةانع  "بس بب"لا عي ةض ا. 

 :البرامج
 عي ة"  س بي عي ل" ا ن عي ؤت اعلا. -1
 ترحلذ عي  "ا علا عيضصدصمس ن علأ  "  عيضثجلحلس.  -2
  ا"لس ن ش عيل ل نعي  " اعلا. -3

 آلية التنفيذ : 
  د عا قطس عيضثجلف.  -1
 بر"لا لاع "لا لا عية "لا عي خضتس نلصعاا ترحلذ علأنةطس.  -2
 لصعاا ترحلذ عيضثجلف يضة ل  "بس عي ر"مق عيةقاعبلس   ا نط"ق د ل عية للس.ترصع  -3

 
 ثانياً: العلاج والتأهيل النفسي:

 
 دعم برامج العلاج الدوائي والتأهيلي لمرضى الفصام. -1

 عي سض  بلا: لا ج عيحت" 
 :البرامج
 عيةاس"لا عيرحسلس.  -1
 علا ضة" علا. -2
 علأانمس. -3
 ق ل"لا عياد"مس عيت لس.  -4
 باعلج عيضاهلل  -5

 ضوابط اختيار المستفيدين:
 خ  مكص  لام  ب"يحت" .  -1
 عيضج مم داج ما  عيخ لس. -2
 علأنيصمس ي ا لا م اك خهالس دصج خن تاللا ص ي. -3
 ب"يرس س يلأانمس مةضاط د   تصبا عي نعلا عي طاصل بي عية س عيضي ماع ا بل " عي سضحل .  -4
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 تصبا للزعنلس يا ةانع. -5
 عيحب"لا. علاقضل"  نبق  -6

 
 ثالثاً: التدريب والتأهيل المهني: 

 
 تدريب وتأهيل المختصين في مجالات الصحة النفسية والاجتماعية، و فرق الدعم.  -1

 فئات المستهدفين:  
 لصظحي عية للس. -1
 عي  "  لا عيت للا.  -2
 مصل علأاس"  عيت لس نعيرحسلس نعلا ض "دلس.  -3
 عيل"لالا بي لة"لالا عيت س عيرحسلس نعلا ض "دلس.  -4
 باق عي دم عي ال س لا عية للس خن عيةا "لا. -5

 ضوابط اختيار المستفيدين:
 تج مم ل" مث ت عنضس"ل عي سضحل  لأو  عيحب"لا خدصه.  -1
 تج مم ما  علانض " . -2
 تل بس ع ض " ة عيضسةلل.  -3
 عتااع  ب ضص   "لل عي ان"لج.  -4
 تصبا للزعنلس يا ةانع. -5
 

 احتواء ورعاية ذويهم من المرضى. تعزيز قدرات ومهارات أسر مرضى الفصام في  -2
 عي سض  بلا: خ ا لا ج عيحت" .

 ضوابط اختيار المستفيدين:
 خ  مكص  خو  خباعا خ ا عي ا ج.  -1
 تل بس ع ض " ة عيضسةلل ب"ي ان"لج.  -2
 تصبا للزعنلس يا ةانع. -3
 

 تنفيذ برامج التأهيل الشخصي والتدريب الفني والمهني لمرضى الفصام. -3
 :البرامج
 عيضاهلل نعي لج باعلج  -1
 باعلج عيض  م  عي  ري -2
 عي ر س عي  ع لس  -3

 لا ج عيحت"  المستهدفين:
 ضوابط اختيار المستفيدين :

 خ  مكص  خو  لسضحل ل عية للس.  -1
 ع ععضجعاع  عيت ععععععس عيرحسلععععس يا ضج  . -2
 عنضظع"  عي سضحل  داج عيلصج عي نعتي. -3
 تصبا عي   علأانج لا عيج  علا عيضلال لس يكل بان"لج.  -4
 نبق بب"لا عي سضحل ما .  -5
ملص    -6 خن  علأنيج  عي   س  لا  يا سضحل   اام   عي ضج    مكص   خ   عي سضحل ما  لأ ا  عي  ري  نعيض  م   عي  ع لس  يا ر س  ب"يرس س 

 عي سضحل  بةكل ل "لا لا تج مم ل" مث ت ذيك نم ق ياةرس عي خضتس علا ضثر"لا لا هذع عيةاط.
 

 رابعاً: الخدمات المساندة: 
 تسهيل وصول مرضى الفصام للخدمات .  -1

 لا ج عيحت"  نخ اهم.المستهدفين: 
 ضوابط اختيار المستفيدين:

 خ  مكص  خو  لسضحل ل عية للس.  -1
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 عيضج مم داج ما  عيخ لس. -2
 تج مم عي سضر علا عيصزلس ياطا . -3
 بج"لا عيضصعصل عي سض ا لا قص  عي سضحل  خن لا مرصبه لا عي صظف عي خضص. -4
 

 دراسة وتحديث احتياجات المستفيدين  -2
 لا ج عيحت" .  المستهدفين:

 ضوابط اختيار المستفيدين:
 خ  مكص  خو  لسضحل ل عية للس.  -1
 عي تص  داج عي سضر علا عيصزلس.  -2
 بج"لا عيضصعصل عي سض ا لا قص  عي سضحل  خن لا مرصبه لا عي صظف عي خضص. -3
 

  المساعدات النقدية:  : خامساً 
 سداد الايجار  ضوابط  ( 1
 تصبا دج  عمة"  لصثق ب" م عي سضحل  عن عيل"تل.   -1
 ا ع س و"يس.  -2
 لت"ااس ص"و  عيتصولس داج ن صذج ما  ادم علامة" . -3
 مضم عيس عا د ا عي رتس خن عيطامجس عي لض  ة يذيك. -4
  المنح المدرسية : ضوابط  (2
 تج مم ما  عي سضحل  تاع ة عية للس.  -1
  د عا ا ع س و"يس يا سضحل .   -2
 ع ب"ق ل "اة آقا لؤهل ا ع ي.    -3
 ع ب"ق  الا عيل"تاس عذع  "  عي سض  ف عو  خبر"لا عي سضحل ما.   -4
 عي ضج   بي نط"ق عية "لا عيضلال لس عي لض  ة ي م عية للس. خ  تكص   غ "لا -5
 الخدمات :ضوابط دعم سداد فواتير  (3
 تج مم ما . -1
 .علأنيصمس نبق عيحب"لا -2
 د ل ا ع س و"يس يا سضحل . -3
 خ  لا تكص  لضاقاة لأ ثا لا ل ا.  -4
 خ  مكص  عيس عا لاة نعو ة بي عيسرس .   -5
 ع ب"ق صص ة لا عيح"تص ة عيخ لس عي طاصل   عاه". -6
 ع ب"ق صص ة لا دج  علامة"  عن صك عي اك عذع  "  ل"يك.    -7
 خ  لا مزم  عي  اغ دا عيف نق س "تس  م" .  -8
 .    تصبا للزعنلس يا ةانع    -9
 ضوابط تملك وحدات سكنية او الانتفاع ( 4
 ببس عي سضحل  نل م و" ضه.   -1
 خ  مكص  لا عي سضحل ما لا عية للس.  -2
 ع  مرط ق داج عي سضحل  لانط نزع ة عت ك"  نعية "لا عي "ن س.   -3
 عي سضحل  نع اته ماغ ص  بي عيض اك عن علانضح"ع .  -4
 ع  مكص  ي م عي سضحل  اقل  ي م با ل" دالس لا خاس"ط.   -5
 يم مس ق يا سضحل  عي تص  داج ااا لا صر نق عيضر لس عيلج" مس خن برك عيضسالف.  -6
 لا مص   اام  ل ا تازله عيرحجس لاد" مسضطلا تاللا عيسكا.  -7
 د   ن صا لسكا لاتق يا سضحل  عن علأ اة.   -8
 ااع  يةرس عي  ث.   -9
 ضوابط دعم حج الفريضة: ( 5
 خ  مكص   لصال عيةرسلس عن لجلم  ا"لس نظ"للس ب"ي  اكس -1
 لجل " ب"ي  اكس لأ ثا لا ثصد  رصعلا يقلا عيسلصال  -2
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 لا عي سضحل ما لا ق ل"لا عية للس  -3
  رس ب " بصق 45عيسا  -4
 يم مس ق يه عي ج  -5
 ن صا للزعنلس يا ةانع   -6
 علانيصمس تكص  وس  عيضصعبط عيض"يلس:    -7

 ببس عي سضحل .  -خ
 د ا عي سضحل  .   -ل

 سداد فواتير صيانة وسائل النقل لمستفيدي الجمعية  ضوابط (6
 خ  مكص  لا عي سضحل ما لا عية للس.  -1
 عوض"  ل" مث ت ت اك عي ا  س . -2
 تجاما عن ب"تص ة مث ت و" س عيسل" ة لأد "  صل"نس. -3
 ا ع س و"يس يا سضحل  . -4
 تصبا للزعنلس يا ةانع. -5
    ضوابط مساعدة الزواج  (7
 خ  مكص  لا لسضحل ل عية للس.   -1
 ع ب"ق صص ة دج  عيرك"ح.  -2
 خ  مكص  عيزنعج علأن .   -3
 ث صلا علاوضل"ج يا س"د ة. -4
 بي نحا د"  عيتاف.  خ  مكص  عيزنعج -5

 
 المساعدات العينية: سادساً 

 الأثاث والأجهزة الكهربائية  صرفضوابط  ( 1
 ع ض ج"ق عي "يس لا قص  تجاما عي "وث علا ض "دي.    -1
 ععععرصعلا لا مضم عيتععععاف قصي " يا سععععضحل  نحا عية "ز  لا بضجاما للض   لا لا ز صععععل"نس بضاف عية "ز  4د ا علا  زة عيك اب"تلس   -2

 نضلةس قال ق" ج دا علا عاة.   
 .ببس عي سضحل   علانيصمس تكص  وس  -3
 عنلًا ي ا يم مس ق يه عيتاف خن بل  تة"نز عيل ا علابضاع ي ياة "ز  .  تكاع  عيتاف   متاف -4
 تصبا للزعنلس يا ةانع.  -5

 ضوابط دعم المستلزمات و الأجهزة  الطبية (2
 مكص  لا لسضحل ما عية للس . خ   -1
 تة لز ا ع س و"يس يكل لسضحل  داج و ه.  -2
عد عا بل"  تحتعععلاي بإ  "يي عي "لالا نعوضل" "ت " لص عععح بله   ع عععم عي سعععضحل  ، و"يضه ، نصدلس علأ  زة نعي سعععضازل"لا عي طاصبس   -3

 ل ا علا عيتاف  .
 مضم ما  دانا خ ل"  لا عيةا "لا عيط لس نمضم تط لق   اعلاعلا عيةاعلا   " عيلس عيةاعلا عي لض"اة ب"ية للس.  -4
داا عي ل"  عيضحتعلاي نلابج"ته   عيصصعح"لا عيط لس ندانا علأ عل"  نا ع عس عي "لالا   داج عياةرس عي ضختعتعس عن لا تكاحه عياةرس   -5

 ي  ع ضه نعب علا عياخل.
 بل  لصعبجس عياةرس عي ضختتس مضم ع  "  د الس عيةاعلا . -6
 مضم د الس تسالم علأ  زة عيط لس  بر صذج ع ضص  لا ا ل عي سضحل  عن لا ا ل عيةخص عي سؤن  دره. -7
 عية "لا عي "ن س عذع  "  عيلصج لا ا ل   س ل"ن س. تط لق ما "لا -8

 السلة الغذائية  صرفضوابط  (3
 ببس عي سضحل  نل م و" ضه.    -1
 د ا عي سضحل ما ب"لأ اة. -2
 د ا عباعا علا اة.    -3
 تصبا للزعنلس يا ةانع.    -4

 دعم العلاج ضوابط ( 4



 دليل السياسات والإجراءات المحاسبية                                      الجمعية السعودية للفصام " احتواء"                                                             
 

 90من  57الصفحة 

لخ"م س عي سضةحج ن وض"  تجاما م ي ب"ي "يس نخ  تكص  و"يس عي سضحل  عي ام  لا عي "لالا عيضي لا م كا دص  " لا ا ل عي اع ز   . 1
 عيت لس خن عي سضةحل"لا عي كصللس عن ع  مكص  لا غلا خص "ل علاهالس يالصج ب"ي سضةحل"لا علاهالس.   

 ماز  ع  مكص  عيضجاما عيط ي لص ح به قطص ة تاقا عي "يس نل" مضات  داج ذيك لا  ا  داج ص س عي سضحل .     . 2
  م"  بي عيل"  عيصعو .  6000خ  لا مضة"نز ال س عيلصج  .3
بي و"يس ع  مضم ت"للا دصج ي اا عيحت"  يل ا لا لسضحل ل عية للس ن صف مضم عي با يص لط تة" ل لضختص مضكحل بضصبلا   .4

 عيلصج مضم د ل علاتي : 
 ما  نصحس م لس و مثس برصدلس عيلصج يكل لسضحل  داج و ة لا ا ل علاقت"تي ب"ية للس.  -خ
 تة لز ا ع س و"يس يكل لسضحل  داج و ه.  -ل
 عد عا بل"  تحتلاي بإ  "يي عي "لالا نعوضل" "ت " لص ح بله   ع م عي سضحل  ، و"يضه ، عيلصج عي طاصل ، ل ا علا عيتاف   .  -لا
 مضم ما  دانا خ ل"  لا عيةا "لا عيط لس نمضم تط لق   اعلاعلا عيةاعلا   " عيلس عيةاعلا عي لض"اة ب"ية للس.  -د
داا عي ل"  عيضحتلاي نلابج"ته   عيصصح"لا عيط لس ندانا علأ ل"  نا ع س عي "لالا   داج عياةرس عي ضختتس عن لا تكاحه   -ج

 عياةرس ي  ع ضه نعب علا عياخل
 بل  لصعبجس عياةرس عي ضختتس مضم ع  "  د الس عيةاعلا.   -ح
 عي اش  ذع  "  نصدلس عيلصج وق م لس ع  مكص  عيتاف د ا لة ا م ي نلا مسام يا سضحل  ل "لاة.   -خ
 مضم د الس تسالم عيلصج بر صذج ع ضص  لا ا ل عي سضحل  عن لا ا ل عيةخص عي سؤن  دره.   -ا
 تط لق ما "لا عية "لا عي "ن س عذع  "  عيلصج لا ا ل   س ل"ن س. -ذ

 دعم المستلزمات و الأجهزة  الطبية ضوابط ( 5
 تة لز ا ع س و"يس يكل لسضحل  داج و ه. . 1
، نصدلس علأ  زة نعي سضازل"لا عي طاصبس   . 2 ، و"يضه  عي "لالا نعوضل" "ت " لص ح بله   ع م عي سضحل   عد عا بل"  تحتلاي بإ  "يي 

 ل ا علا عيتاف   
 مضم ما  دانا خ ل"  لا عيةا "لا عيط لس نمضم تط لق   اعلاعلا عيةاعلا   " عيلس عيةاعلا عي لض"اة ب"ية للس.  .3
داا عي ل"  عيضحتلاي نلابج"ته   عيصصح"لا عيط لس ندانا علأ ل"  نا ع س عي "لالا   داج عياةرس عي ضختتس عن لا تكاحه عياةرس   .4

 ي  ع ضه نعب علا عياخل
 بل  لصعبجس عياةرس عي ضختتس مضم ع  "  د الس عيةاعلا    .5
 ع ضص  لا ا ل عي سضحل  عن لا ا ل عيةخص عي سؤن  دره. مضم د الس تسالم علأ  زة عيط لس  بر صذج .6
 تط لق ما "لا عية "لا عي "ن س عذع  "  عيلصج لا ا ل   س ل"ن س. .7

 
 المساعدات الطارئة: : سابعاً 

 عن عيسلص  خن وصعاد عيسل" علا خن غلاه"  نمةضاط بي ذيك ل" ماي:     مضم تج مم عي س"د علا عيط" تس ي سضحل ل عية للس نع اهم لثل   عي اعتق
 ع ض ج"ق عي "يس لا قص  تجاما عي "وث علا ض "دي .  . 1
  ث "لا عي "يس عيط" تس  .   . 2
 خ  تجا عياةرس عيضرحلذمس ل م و" ضه بل  عيضصصل"لا عي ج لس لا لبص  عي سضحل ما .    .3
 .     م"    دةاة علاف  م"  10000بل  ع ضلح"لا عيةانط متاف ي ا تث ت و"يضه لس"د ة ب   عاتج ل اغ     .4
 خ  لا تكص  لضاقاة لأ ثا لا ل ا.   .5
 خ  مكص  عيس عا لاة نعو ة بي عيسرس.    .6

 
 نلر " علاتي : 

 ضوابط دعم لكوارث السيول والحريق: ( 1
 تج مم عي لصنس عيل" اس عيضي تضطا  " عي "يس   . 1
 خ  مكص  لا عي سضحل ما لا عية للس.   . 2
 ااع  يةرس عي  ث ب" ض ج"ق عي دم    .3
    م" .5000خ  لا مضة"نز ل اغ عتد"نس    .4

 ضوابط دعم بناء المساكن : (2
 خ  مكص  لا عي سضحل ما لا عية للس.     . 1
 علا اة ن  لا عباعاه" عي سةالا مجل ص  بي عي صاا لرذ خ ثا لا ق ا  رصعلا .   . 2
 ق سس علاف  م"  5000لا مكص  خو  عباعا علا اة لصظف  مزم  اقاه دا  .3
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 يم مس ق يلأ اة خن خو  عباعاه" عي تص  داج ااا لا صر نق عيضر لس عيلج" مس خن برك عيضسالف.   .4
 لا مص   داج  ح"يس عو  عباعا عيل"تاس د "يس ع ر لس بجت  عيضة" ة.   .5
 تضكص  علا اة لا خ بلس خباعا داج علاال.   .6
 لا مص   اام  ل ا تازله عيرحجس لاد" مسضطلا تاللا عيسكا.  .7
 د   ن صا لسكا يلأ اة.   .8
 عث "لا لاكلس علا ا ن د   ل "نلس عيةلاع  .   .9
 ااع  يةرس عي  ث.    . 10
 ببس عي سضحل . نبق علانيصمس تكص    .11

 ترميم المساكن:  ضوابط (3
 خ  مكص  لا عي سضحل ما لا عية للس.     . 1
 علا اة ن  لا عباعاه" عي سةالا مجل ص  بي عي صاا لرذ خ ثا لا ق ا  رصعلا .   . 2
 يم مس ق يلأ اة خن عو  عباعاه" عي تص  داج ااا لا صر نق عيضر لس عيلج" مس خن برك عيضسالف .   .3
 لا مص   داج  ح"يس عو  عباعا علأ اة د "يس ع ر لس بجت  عيضة" ة.   .4
 تضكص  علا اة لا خ بلس خباعا داج علاال.    .5
 لا مص   اام  ل ا تازله عيرحجس لاد" مسضطلا تاللا عيسكا.  .6
 ااع  يةرس عي  ث.    - د   ن صا لسكا لاتق  ا .7
 يم مس ق ع  ا لت يه هذه عيخ لس خن لضج دةا  رصعلا داج تج مم عيخ لس يه.     .8
 ببس عي سضحل .    علانيصمس تكص  وس  عيضصعبط عيض"يلس .9

  

 : ضوابط المشاريع المستحدثة:ثامناً 
بر"لًا داج عي  "ا علا ن ا ع "لا علاوضل"ج نتصصل"لا    يا سضحل ما  عوضل" "لا ل  اة تجص  عية للس بةكل لسض ا ب" ض  عد عي ة" ما عيضي تخ    

 ت  ا نبق لرطاج"لا ع ض  عد عي ةانع نلر ":  نخنيصمس ع ض ج"ق ق ل"ت " نغلاه" لا عي لطل"لا، يذع بإ   صعبط هذه عي ة" ماعي لرللا 
 

 عي سض  بلا ب"ي ةانع عبض علًا.  . 1
 تترلف عيحب"لا.  علأل  و" س نبق . 2
 عي ة"  لا بي تت لم عي ةانع خن  "  ي م عيس ق بي عنض"ج بكاة عي ةانع. .3
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 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة 

 تس"هم آيلس عيضا   لا ع ض ج"ق عي سضحل  ياخ لس بي ت جلق علأه عف عيض"يلس:

   "  نصص  عيخ لس  يج عيحب"لا عي سض  بس بةكل د"ا .  •
 عيخ لس. لرا   "لاة ع ضخ ع   •
 ت سلا  صاة عيخ لس عي ج لس. •

 خطوات آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة 

 ت ا آيلس عيضا   لا ع ض ج"ق عي سضحل  ياخ لس ب"يخطصعلا عيض"يلس: 

مجص  عي سضحل  بضج مم ما  عيخ لس  يج عية للس، نمضض ا عيطا  عي لاصل"لا عيةختلس يا سضحل ، ب"ت "بس   تقديم طلب الخدمة: •
  يج عي لاصل"لا عي ضلاجس بةانط عي تص  داج عيخ لس. 

المعلومات: • لت"ا     جمع  قص   لا  نذيك  ياخ لس،  عي سضحل   ع ض ج"ق  يضجللم  عيصزلس  عي لاصل"لا  بة ا  عي خضتس  عتاع ة  تجص  
 لخضاحس، لثل: 

 عيصث"تق عيا  لس، لثل عي صمس عيصمرلس خن عيسةل عي  ني. ▪
 علا ض " علا نعي لاصل"لا عيضي مج ل " عي سضحل .  ▪
 عيزم" علا عي ل عنلس، بي عي "لالا عيضي تسض دي ذيك.  ▪

 تجص  عتاع ة عي خضتس بضجللم عي لاصل"لا عيضي تم   ل "، نذيك ب" ضخ ع  لل"ملا ل  اة، لثل:  تقييم المعلومات: •
 عيةانط عيصع اة بي عياصعتح نعلأنظ س عي رظ س عي لض  ة بي عية للس.  ▪
 عي ل"ملا عي  رلس عي لض  ة.  ▪

 تجص  عتاع ة عي خضتس بإص ع  ااع  بةا  ع ض ج"ق عي سضحل  ياخ لس، نم اغ عي سضحل  ب ذع عيجاع . إصدار القرار: •

 أنواع آليات التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة 

نلا خل ا خنصعع هذه عكيل"لا   ، آيل"لا عيضا   لا ع ض ج"ق عي سضحل  ياخ لس ب"قضصف نصع عيخ لس عي ج لس، نم للس عيحب"لا عي سض  بستخضاف  
 ل" ماي: 

آيلس عيح ص عتاع ل: مضم بل " ب ص عيصث"تق نعي سضر علا عيضي مج ل " عي سضحل ، ياضا   لا ع ضلح"ته ياةانط عيصزلس يا تص    •
 داج عيخ لس.

آيلس عي ج"باس عيةختلس: مضم بل "   اعلا لج"باس لختلس لا عي سضحل ، ية ا للاصل"لا   "بلس وص  و"يضه، نتجللم ل م ع ض ج"اه   •
 ياخ لس. 

 آيلس عيح ص عي ل عني: مضم بل " زم" ة عي سضحل  بي لرزيه خن لك"  د اه، ياض جق لا و"يضه نظانبه. •

 خاتمة

تال  آيلس عيضا   لا ع ض ج"ق عي سضحل  ياخ لس انً ع ل ً " بي   "  نصص  عيخ لس  يج عيحب"لا عي سض  بس بةكل د"ا  نلص صدي. نمة  
 خ  ماعدج بي ذيك قتصصلس عي سضحل  ن عي اس ن عي اش داج تص له عيض اد"لا نبق ع ض ج"ق عي سضحل ما ي ذع عيض اع . 
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 العيني(  -)النقدي  التحقق من وصول التبرع من المتبرع إلى المستفيد النهائي آلية 

نذيك يضع "  عيةعح"بلس نعيرزعهس بي    يج عي سعضحل ، لا عي ض اع    عيض اعدر  تض ا    علايضزع  ب "عت اعلاعلا نعيضعصعبط عيضي مة   ت  اهذه عيصت س  
  اع ة علألصع .

 الصلاحيات
 عية للس خن لا مرصل دره.مكص  لسؤنلًا دا ترحلذ هذه عيصت س عي سؤن  عيضرحلذل بضص له علأاس"  عي لرلس بي 

 الإجراءات
 أولًا : استلام التبرع النقدي 

در  تاجي عيرج  لا عي ض اع، مة  داج لصظف اسعم عي  " ع س عيض جق لا هصمس عي ض اع، نتسعةلل بل"ن"ته  : تلقي النقد من المتبرع  -أ
 .عيةختلس، نال س عيض اع ننصع عيض اع نلامه    ن   

ع ععم عي ض اع،  ام عي صمس خن عتا"لس، ال س عيض اع،    مضضعع ا عي ل"ن"لا عيض"يلس:مة   صعع ع   متعع"  ب"يض اع يا ض اع، :  إصــدار إيصــال للتبرع  - ب
  .ت" م، عيض اع، نلاط عيض اع    ن  

 تسجيل وتقييد هذا التبرع في سجلات الجمعية. -ج
مة  داج اسععم عي  " عع س  م عع ل "يغ عيض اد"لا عيرج مس بي عي سعع"ب"لا عي ركلس ياة للس :  إيداع التبرع النقدي في الحسـاب البنكي   - د

 .عي ختتس يذيك نبق ل" نتت داله عيصت س عي "يلس عي لض  ة 
 ثانياً : استلام التبرع العيني : 

درع  تاجي عيض اع عيللري لا عي ض اع، م ع  داج لصظف عي سعععععضصاع عيض جق لا هصمعس عي ض اع  :  تلقي التبرعـات العينيـة من المتبرع   -أ
 .نتسةلل بل"ن"ته عيةختلس نتح"صلل عيض اع عيللري  نصع عي صعا ن  لض " ن و"يض " 

ع ععم عي ض اع،  ام عي صمس خن عتا"لس، ال س عيض اع،    :مضضعع ا عي ل"ن"لا عيض"يلسمة   صعع ع   متعع"  ب"يض اع يا ض اع، : إصــدار إيصــال للتبرع   - ب
 .ت" م، عيض اع، نلاط عيض اع    ن  

مة  داج عية للس تةععكلل يةرس يضجللم عيض اد"لا عيللرلس ن تا ععل يجسععم عي  " عع س  : تســجيل وتقييد التبرع في ســجلات الجمعية  -ج
 .ست "بض " بي  ةل عيض اد"لا عيللرل

 

 توزيع النقد على المستفيدين
ا ع عععس علاوضل"ج يا سعععضحل ما نب سععع  عيحب"لا نعيخ ل"لا مة  تصزما عيرج  داج عي سعععضحل ما نبجً" يا ل"ملا عي   اة لا ا ل عية للس نبق 

 .عي رتصش دال " بي لات س ق ل"لا عي سضحل ما نآيلس عيض جق لر م نمضم  م عع عيض اع داج عي س"ب"لا عي ركلس يا سضحل ما
 توزيع التبرع العيني على المستفيدين

عيتعاف لا ا ل خللا عي سعضصاع نبق  بسعصو"لامضم تصزما عيض اد"لا عيللرلس نبق ا ع عس علاوضل"ج يا سعضحل ما لا ا ل عيجسعم عي خضص، نتتع   
 ل" هص لجا  بي عيصت س عي "يلس داج خ  مسةل ع م عي سضحل  ن ام هصمضه نعي صعا عيللرلس عيضي ع ضا  " نت" م، علا ضص .

 

هي د الس تضضععع ا د ة قطصعلا ت  ف  يج  ععع "  ع عععضخ ع  عيض اع ب"يطامجس عي ر" ععع س   آلية التحقق من وصـــول التبرع للمســـتفيد النهائي:
 نعيةح"بس. 

 تض ثل هذه عيخطصعلا بل " ماي:
 ت  م  هصمس عي سضحل  عير "تي نعوضل" "ته نلصاله نللاصل"لا علاتت"  به. -
 بضح"صلل عيض اع نلصد  تسال ه.تسةلل عي سضحل  عير "تي بي ا"د ة بل"ن"لا عية للس ن   "    "يس تا ل  يه  -
  ض"بلس د الس عيضصصلل نعيضسالم نعيضجللم.خن خ ثا يتلللا لصظف  -
 عيضرسلق لا عية "لا عيةامكس عي  الس يض "   ادس نخل"  د الس عيرجل نعيضخزما نعيضصزما. -
    "    "يس يا سضحل  عير "تي ب صد  نصص  عيض اع نمامجس ع ضصله. -
عيض جق لا ع ععضص  عي سععضحل  عير "تي ياض اع لا قص  ما     عع"  صععص ة، خن بل مص، خن لعع "اة تصالا ،خن   عع"يس لععكا خن ن صذج   -

 ع ضص .
 .زم" علا لل عنلسعي ض ل"ن"لا خن علا ج"بصلا خن عيلا قص   جللم   " عي سضحل  عير "تي دا عيض اع نل م تاثلاه داج و"يضه نظانبهت -
  د عا تج" ما ان مس دا نض"تج د الس عيض جق ن   "ي " ياة "لا عي "ن س نعيةا "لا نعية  ص . -
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 : المخصصات لاجراءات المالية للتعامل مع ا

ا"نصنلعس خن لضصالعس   ن"تةعس دا خو عد  ععععع"بجعس نخ   ععععع عا علايضزعل"لا   مضم  ث ع"لا عي ختعععععتععععع"لا درع  ن صا عيضزعل"لا داج عية للعس     1
 ل ض اس نم كا ال"  " بةكل للجص .

م ثل عي ختعععص تكاحس لا تك"يلف عتماعا مةر  ي صع  س نجص لؤ   ناصده بي ال س عصعععل لا علأصعععص    لثل لختعععص عي مص      2
عي ةععععكص. بي ت تععععلا " خن لختععععص عي ضعععع"دس عياع  ة خن بطلبس عي ا س  خن زم"اة لؤ   ناصد " بي عيضزع  لا علايضزعل"لا   لثل 

 .عي نعتا عيجض"تلس    لختص ي صع  س اضلس لابصدس داج عية للس عل" 
مكص  عي ختعععص تج مال بي  عععصلا علأ ععع "ل عي  ا ة يضكصمره ن مةلل وسععع"ل عي ختعععتععع"لا اعتا بجل س عي  "يغ عي ةر س ي صع  س    3

 عيضزعل"لا لؤ  ة عيصاصع نمةلل ل ما بجل س عي سضخ   لا تاك عي ختت"لا .

 مخصص مكافأة نهاية الخدمةالاجراءات المالية للتعامل مع 
مضعععععععم عوضسعع"ل لختععص يا  "يغ عيصع  س عي با نظلا لك"باة ن "مس عيخ لس يال"لالا ب"ية للس دا بضاعلا ق ل"ت م عي ضة لس بي ت" م،  

 ل"يلس  م جً" لأوكع"  نظ"  عيل عل نعيل "  بي عي  اكس عيلابلس عيسلصامس.ا"ت س عي ا ز عي "يي   ل  با  رس عن ن "مس  ل  رس 

 المصروفات المؤجلةالاجراءات المالية للتعامل 
 تطحا عي تانبع"لا عي ؤ اس داج ل م بضاة علانضح"ع ب " نب " لا مزم  دا   ا  رصعلا.

تسض اك  تطح(  لتانب"لا عيض صمل عياخ  "يلس نعير"تةس دا عي تص  داج اانا مصماس علأ ل، خن داج لاعلا خصص  ث"بضس داج بضاة دج   
 عيجاا داج خ  ت  ل  ل  رس ل"يلس ب " مخت " لا عيل صلالا داج تاك عيجانا.

  


